
依頼書作成マニュアル　～東リ～

黄色の枠内は、記載必須事項です。

(JIS A6021ｳﾚﾀﾝｺﾞﾑ系高伸長形適合品) 例）巾木・側溝用オルタックエース製　品　名：

※保証書を先方に送付もしくは持参が完了したら、速やかに下記項目を記入の上、ＣＳ環境室まで返信願います。

　保証書送付・持参先（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　送付・持参日　　　（　　　　　年　　　　　月　　　　日　）

受　付担　当所　長

営　業　所 CS環境室

　　(注２)誤りがあり、再度作成となった場合は、誤り分を回収後の作成・送付となりますので十分にご注意ください。

　　※下記は分かる範囲でなるべく記入するようにしてください。不明な場合は空白のままで結構です。

施 工 部 位

保 証 期 間

5 部（東リ返却分除く）

竣工後 年　　〔通常3年（最大5年）〕3

例）バルコニー

（該当種別に○）　 材料保証書　・　三社保証書　・　防水三社保証書　

○○○○管理組合

○○○○大規模修繕工事

大阪府大阪市○○○○

必 要 部 数

例）NSシート

例）USセメント

例）NSシールⅡ

例）NS溶接棒

ウレタン塗膜防水簡易複合システム
例）田島ルーフィング㈱メーカー名：

端部処理（製品名）

継目処理（製品名）

塗 膜 防 水 等

使用床材（製品名）

担当者印所長印

使 用 接 着 剤 名

　保証書作成の対象は、マンション工事のみ。マンションの管理組合等から保証を求められた場合、保証書をＣＳ環境室で作成

 しますので、下記に必要事項を記入の上、FAXでＣＳ環境室（伊丹または東京）まで送付してください。保証書は原則として

 営業担当宛に社内便で送付しますので、12時までに依頼してください。（12時以降の場合は、ＣＳ環境室からの発送は翌日）

　後日三社分の署名が入った保証書の東リ控え分をＣＳ環境室（伊丹または東京）まで、発行後1ヶ月以内に返却してください。

 保管の必要性がありますので必ず返却頂きますようお願いいたします。

　　＜三社保証・三社防水保証について＞　

（西暦） ○○年　○月　○日

保 証 種 別

宛 先

工 事 件 名

　　年　　月　　日

提出先：ＣＳ環境室長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

ＮＳシート保証書作成依頼
（材料保証・三社保証・防水三社保証）

受 付 印 依頼部署名：　　　　　　　　　　　
担当者室長

所 在 地

工 事 竣 工

【　返　信　欄　※必須※　】

卸代理店名

工事店名

元請会社名

○○○○株式会社

設計監理会社名化研マテリアル㈱

株式会社○○○○

ﾏﾝｼｮﾝ管理会社名

　　(注１)保護仕上げ材がフッ素系の場合、また、塗膜防水と床材の重なりが10cm未満の場合は保証書の作成は出来ません。

（防水三社保証の場合のみ記入）

宛名を記入

現場名を記入

現場住所を記入

保証開始日を記入

床材を記入

接着剤を記入

シール材を記入

溶加材を記入

施工箇所を記入

保証年数を記入

施工業者を記入

元請業者を記入

防水保証書で作成する場合

防水材の記入が必要です



依頼書作成マニュアル　～東リ～

黄色の枠内は、記載必須事項です。

御中

弊社（化研マテリアル株式会社）の
得意先（必須） 様からの

依頼に基づき、東リ株式会社に対し下記明細の通り
出荷証明書発行を依頼致します。

発行日付： （必須）

社名： 化研マテリアル㈱ （必須）

依頼者名： ○○ 印 （必須）

記
・提出先名称　（必須）

（証明書の提出先）

・現場名称　 　（必須）

・現場所在地

・証明品目明細

（必須 但し、備考欄に発注整理番号等ご記入の場合は出荷明細の記載を省略戴いて構いません）

出荷日 品番（色番） 規格 数量 単位 備考（発注整理番号等）

○/○ NS822 1320㎜ 5.3 m

＊上記、出荷証明書の
　　・希望部数　　 5 部（必須）

　　・送付先  　　 宛に発送（必須）

TEL.　 00-0000-0000

　　・納期 までに必着 （明後日以降の発送にご協力願います。）

特記事項

以上

株式会社東リ

○○年○月○日

○○○○管理組合

○○○○大規模修繕工事

有限会社○○○○

品名
例）NSシート

大阪府大阪市○○○○

出　荷　証　明　書　発　行　依　頼　書

○○○○株式会社　○○様

〒000-0000　大阪府大阪市○○○○

最短

宛名を記入

現場名を記入

現場住所を記入

材料購入業者を記入

出荷日

使用材料

色番

使用数量を記入

発行日を記入

別紙にて出荷明細をご用意いただいても構いません

その際は、「別紙出荷明細参照」と記入ください

化研営業担当者を記入

送付先を記入


