
依頼書作成マニュアルɻ～シーカ・ジャパン～
※フリガナは誤字脱字の防止のためにも、記載頂けると幸いです。

西暦 年 月 日

会社印 会社印

印 印

「発行日を記載する」場合は↓へ日付をご記載ください

西暦 年 月 日

1 m 年

2 年

3 年

4 年

5 年

西暦 年 月 日 ～ 西暦 年 月 日

「発行日を記載する」場合は↓へ日付をご記載ください

西暦 年 月 日

1 11

部 2 12

3 13

4 14

5 15

6 16

7 17

部
8 18

9 19

10 20

〒

※記載内容等、通常と異なるご要望がある場合はご相談ください。（免責事項の内容変更は致しかねます。）

※保証書及び出荷証明書の発行にはお時間がかかりますのでご了承願います。 2023.11月版

【施工店】 【取扱販売店】

＊依頼内容 再発行の理由

シーカ・ジャパン株式会社　御中 依頼日

工事完成報告書　･　   保証書　･　   出荷証明書発行依頼書（   　保険付工法用依頼書兼用）
下記工事について仕様通りに施工したことを誓約致します。
保証書の発行にあたり、シーカ・ジャパン株式会社には製品に関する保証のみをお願い
し、
施工その他に関しては、一切ご負担及びご迷惑をかけぬことを誓約致します。

下記工事について仕様通りに材料を出荷したことを誓約致します。

出荷証明№
（フリガナ） ○○○○ダイキボシュウゼンコウジ

工事名称 ○○○○大規模修繕工事

物
件
基
礎
情
報

営業所 施工店№ 保証書№

（フリガナ） オオサカフオオサシ○○○○

日 基本は西暦表示となります。和暦表示をご希望の場合はご相談下さい。

工事場所 大阪府大阪市○○○○

工事完成
引渡日

西暦 〇〇 年 〇 月 〇

施主 設計事務所

（フリガナ） カブシキガイシャ○○○○ （フリガナ） ○○○○カブシキガイシャ

＊建物
種別

マンション

（フリガナ） （フリガナ）

元請 株式会社○○○○ 施工業者 ○○○○株式会社

保
証
書
発
行
用
情
報

（フリガナ） ○○○○カンリクミアイ ＊敬称 宛名の空白はできません(不可)
敬称のご指定がなければ「様」が
付きます

保証書
宛名 ○○○○管理組合 御中

保証書
書式

発行部数 5
部

備考：

＊保証書
発行日

発行日を記載する
〇〇 〇 〇

＊保証
開始日

工事完成引渡日の当日 原則、保証開始日は工事完成引渡日の当日または翌日からとなります。これ以外の場合は、ご相談ください。

＊保証書
押印欄

3社連名（元請業者・施工業者・材料供給者）
「その他」の場合は
右欄に詳細を明記

施工箇所（部位） 仕様（色名、使用材料、品名）
施工数量

非表示はできますが登録上必須

です

＊
単位 保証年限

例）サッシ廻り 例）SC-PU2NB 0.00 5

出
荷
証
明
書
用
情
報

（フリガナ） ○○○○カンリクミアイ ＊敬称
敬称のご指定がなければ
「様」が付きます出荷証明書

宛名

＊
出荷証明書発行日

発行日を記載する
出荷証明書には上記（23行目）ご記載の施工業者名を記載します。
それ以外を記載する必要がある場合は、別途ご相談ください。○○ 〇 　〇

○○○○管理組合 御中

出荷日 〇〇 〇 〇 ○○ 〇 〇

数量

5
例）SC-PU2NB 6L ○set

発行部数 品名（色名） 容量 数量 品名（色名） 容量

その他必要書
類

黄色の枠内は、記載必須事項です。

郵送先住所

000-0000 TEL 00-0000-0000 メーカー記入欄　指定保証書用

大阪府大阪市○○○○ 承認印 担当印

宛先名 ○○○○株式会社　○○様

Ｅメールアドレス aaa@bbb-ccc.co.jp

保証書・出荷証明書の送付先 メーカー記入欄　担当営業部署

＊送付方法 （推奨）下記メールアドレス宛にＥメール ※宛先名は、Eメール・郵送どちらの場合もご記入ください マネジャー印 営業担当印

新築

改修

民間

官庁

メーカー保証書
指定保証書

安全ﾃﾞｰﾀｼｰﾄ

その他

試験成績書

必要事項全て記入の上、担当営業所にお送りください。（＊項目：プルダウン選択）

ｴﾊﾞｰｶﾞｰﾄﾞ共同保証書

施工業者（もしくは材料購入業者）の

社印・角印 必須です

現場名を記入

現場住所を記入

引渡日を記入

【注意】保証開始日は引渡日の当日

または翌日からと記載されます

元請業者を記入

保証書の宛名を記入 ※空白不可

施工業者を記入

※先方書式の場合は、

｢指定保証書｣を選択

保証開始日を選択

保証書の発行日を記入

出荷証明書の宛名を記入

出荷日を記入 ※空白不可

出荷証明書の発行日を記入

基本、電子印にてPDF発行の為、

送付先の会社名・アドレスを記入

郵送希望の場合は、郵送先を記入

但し、化研からの郵送となります

施工箇所

使用材料

施工量

保証年数 を記入

保証書・出荷証明書 必要な方へチェック☑

こちらは化研の印鑑が押印されます

使用材料

使用数量 を記入

押印欄の表示（連名）を選択


