
全書面共通 工事：保証書用

代理店管理記号（コニシ記載） ＫＡＭ 工事名称

【依頼日】 例：2023/8/9 ○○年○月○日 現場住所

【依頼者（得意先名）】 ○○○○株式会社 施工箇所

【部数】保証書(シール) 5部 施工仕様・施工量

【部数】保証書（補修） 5部 使用材料・使用量

【部数】出荷証明書 5部 保証開始日

保証年数

元請業者

施工業者

【送付先名】 ○○○○株式会社 シーリング：保証書用

【担当者名】 ○○ 工事名称

【送付先　アドレス】 aaaa@bbb-ccc.co.jp 現場住所

書類発行日  例：2023/8/9 　　年　　月　　日 施工箇所

保証書宛名 ○○○○管理組合 施工仕様・施工量

保証書宛名敬称 御中 使用材料・使用量

出荷証明書宛名 ○○○○管理組合 保証開始日

出荷証明書宛名敬称 御中 保証年数

保証開始日   例：2023/8/9 〇〇年〇月　　日 元請業者

保証年数 5 施工業者

工事名称 ○○○○大規模修繕工事

現場住所 大阪府大阪市○○○○

元請業者 株式会社○○○○

施工業者 ○○○○株式会社

西暦→1、和暦→2 1 ⇒「１」or「２」を入力してください

保証書に数量載せる→1、
載せない→2

2 ⇒「１」or「２」を入力してください

シールと補修を分ける→1、分け
ない→空欄

⇒分ける場合に「１」を入力してください

工事：出荷証明書用　製品名等 保証書を２社連名→1 ⇒２社連名の場合、「１」を入力してください

出荷年月日の入力お願いします

↓（記入例：2024/10/23）
出荷証明書を２社連名→1 ⇒２社連名の場合、「１」を入力してください

出荷日入力欄 No Lot.No 補修 シール

出荷日 〇〇年○○月〇〇日 7 3 kgset 10 set

出荷日 ✕✕年✕✕月✕✕日 51 4 Lset 10 set

出荷日

出荷日

出荷日

出荷日

出荷日

出荷日

出荷日

出荷日

備考

依頼書作成マニュアル　～コニシ～

黄色の枠内は、記載必須事項です。

○○○○大規模修繕工事

大阪府大阪市○○○○

※保証書には出荷証明書に入力した製品名と出荷数量が表記されます。

〇〇年〇月　　日

5

例）打継目地、サッシ廻り

シーリング工事　入力不可

製品名（工事　補修）

ボンド　Ｅ２０８

ボンド　ＭＳシール

確認事項

例）欠損補修、浮き補修

例）外壁

出荷単位 出荷量

※保証書には出荷証明書に入力した製品名と出荷数量が表記されます。

〇〇年〇月　　日

5

株式会社○○○○

○○○○株式会社

株式会社○○○○

○○○○株式会社

○○○○大規模修繕工事

大阪府大阪市○○○○

現場名を記入

材料購入業者（得意先）を記入

※書類作成、発送に関し

注意すべき事項を記入ください

基本、電子印にてPDF発行の為、

送付先の会社名・アドレスを記入

保証書の宛名を記入

発行日を記入 ※空白可

保証開始日を記入 ※年月までは必須

保証年数を記入

現場住所を記入

元請業者を記入

施工業者を記入

出荷証明書の宛名を記入

補修の施工箇所を記入

補修の仕様を記入

シーリングの施工箇所を記入

出荷日を記入 ※空白不可
依頼書 右下に記載の材料表より番号を記入

材料表にないものは備考欄へ記載ください

※直接材料を入力すると、原紙へ反映されないため要注

数量を記入

２社連名希望の場合は、

こちらへ数字の「1」を

入れてください

mailto:aaaa@bbb-ccc.co.jp

